N Kassel

Personal- und Organisationsamt
34112 Kassel

Die Stadt Kassel ist mit ca. 208.000 Einwohnerinnen und Einwohnern das Zentrum in Nordhessen und Deutschlands
gliicklichste GroBstadt. Wir gehdren zu den gréf3ten Arbeitgebern dieser Region und verstehen uns als modernes
Dienstleistungsunternehmen, dessen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sich freundlich und kompetent um die Belange
der Biirgerinnen und Biirger unserer Stadt kiimmern.

Wir suchen fiir das Jugendamt - Abteilung Kinder- und Jugendforderung -

padagogische Hausleitung fiir das ,,Haus der Jugend“ (w/m/d)
Die Stelle ist im Umfang der Halfte der regelmafigen wochentlichen Arbeitszeit zu besetzen.

lhre Aufgaben

« Organisieren des laufenden Betriebes des ,,Haus der Jugend® inklusive der Raumvergabe sowie der Koordination der
Nutzerinnen- / Nutzergruppen

« Bereitstellen, Pflegen, Warten und Beschaffen der Tagungs- und Sitzungstechnik

« Erstellen von Uberlassungs- und Nutzungsvertrigen

 Ansprechpartnerin / Ansprechpartner fiir interne und externe Nutzerinnen und Nutzer

« Fiihren des Pausenraums mit Café-Funktion

« Durchfiihren der Offentlichkeitsarbeit fiir das ,Haus der Jugend*

« Fiihren der fachlichen Aufsicht, Einarbeiten und Koordinieren der Fortbildungen der Bundesfreiwilligen, der
Teilnehmerinnen und Teilnehmer am Freiwilligen Sozialen Jahr (FSJ), der Teilnehmerinnen und Teilnehmer des
Europdischen Freiwilligen Dienstes (EFD) sowie Personalakquise in Kooperation mit den Bildungstragerinnen und -tragern

« Ausiiben der Dienst- und Fachaufsicht der im ,,Haus der Jugend“ nebenamtlich eingesetzten Beschaftigten

 Verantworten des Budgets des ,Haus der Jugend”

« Fiihren der Besucherinnen- und Besucherstatistik, des Integrierten Berichtswesens der Kinder- und Jugendhilfe, der
Statistiken des Landes Hessen

« Mitverwalten des Materialpools und des Abteilungs-Kraftfahrzeuges der Kinder- und Jugendférderung sowie dienstlicher
Elektrofahrzeuge

« Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Sie méchten gern mehr erfahren? Dann nutzen Sie die Gelegenheit und suchen den Kontakt zu Thomas Reuting, Jugendamt,
Telefon 0561 787 5149.

Ihr Profil

« abgeschlossenes Studium (Bachelor bzw. Diplom) im Bereich Sozialwesen / Sozialpadagogik / Soziale Arbeit mit staatlicher
Anerkennung oder eine vergleichbare Qualifikation

« gute Kenntnisse der Verwaltungsabldufe und des kommunalen Haushaltsrechts

« sicheres und gewandtes Auftreten

« Bereitschaft, die Tatigkeit auBerhalb der liblichen Arbeitszeiten wahrzunehmen

Unser Angebot
Sie erhalten Entgelt bis zur Entgeltgruppe S 11b nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen Dienst (TVGD).

Um Beruf und Familie zu vereinen, bieten wir vielfaltige Formen der Teilzeitbeschaftigung sowie grundsatzlich die Moglichkeit
der Nutzung des Mobilen Arbeitens an. Mit dem attraktiven Jobticket kdnnen Sie vergiinstigt das Deutschlandticket nutzen.

Wir werden schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber bei gleicher Qualifikation besonders beriicksichtigen.
Weiterhin verfolgen wir das Ziel der Chancengleichheit und freuen uns tiber Bewerbungen unabhéangig von lhrer Nationalitat
und Herkunft.

Wenn Sie zu den Voraussetzungen lhrer Bewerbung oder zu unserem Angebot Naheres erfahren méchten, kénnen Sie sich
gerne an Sabrina Déttger, Personal- und Organisationsamt, Telefon 0561 787 2090, wenden.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Sie konnen sich auf diese Stellenausschreibung ausschlieBlich online auf www.kassel.de/stellenangebote bewerben.
Hierliber gelangen Sie ebenfalls zu dem dort bereitgestellten Bewerbungsformular.

Informationen zum Datenschutz zum Zwecke lhrer Bewerbung erhalten Sie auch unter www.kassel.de

Bewerbungsschluss: 15. Marz 2026




