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Stadt und Landkreis Kassel  



 

 

Hinweise zum Bildungsordner 

Liebe Benutzerin, lieber Benutzer!  

Dieser Ordner gehört Ihnen. 

Hier können Sie einordnen: 

 

 Informationen über Sie selbst 

 Zeugnisse 

 Bescheinigungen 

 Ihren ganzen Bildungs-Weg. 

 

 

Der Bildungs-Ordner ist eine Hilfe bei Beratungen. Und für Sie selbst. 

 

Sie selbst entscheiden: 

Zeige ich den Ordner anderen oder zeige ich ihn nicht. 

 

 

 

 

 

Die Texte wurden in einfacher Sprache geschrieben. 
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Registerblatt 

 

1. Persönliche Informationen 
 

 

Hier tragen Sie ein: 

 

Ihren Namen 

Ihre Adresse 

Und weitere Informationen 

 

Sie können hier auch Ihren Lebenslauf einordnen.  



 

5  

Vordruck 

 

Persönliche Informationen 
 

         Hier ist Platz 

         für Ihr Foto 

Nachname 

 

 

Vorname 

 

 

Geburtsdatum 

 

 

Geburtsort, Geburtsland 

 

 

Nationalität 

 

 

Telefon 

 

 

E-Mail 

 

 

Postleitzahl, Wohnort 

 

 

Straße und Hausnummer 

 

 

Muttersprache 

 

 

Weitere gesprochene Sprache/n 
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Registerblatt 

 

2. Sprache 
 

 

 

Hier ordnen Sie Sprachbescheinigungen ein:  

Bescheinigung über die Teilnahme an einem Deutschkurs  

Zertifikat Integrationskurs  

Zertifikat telc  

 

Und weitere Bescheinigungen.  

Aus Deutschland oder anderen Ländern.  
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Registerblatt 

 

3. Schule und Studium 
 

 

Hier sortieren Sie Bescheinigungen aus der Schule oder ihrem Studium ein. 

 

Beispiele für Bescheinigungen aus der Schule sind:  

 

Zeugnis  

Schulabschluss  

 

 

Beispiele für Bescheinigungen aus dem Studium sind:  

 

Master-Abschluss  

 

Diplom  

Und weitere Bescheinigungen.  

Aus Deutschland oder anderen Ländern.  
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Registerblatt 
 

4. Ausbildung und Arbeit 
 

 

 

Hier ordnen Sie Arbeits-Bescheinigungen ein. 

 

 

Beispiele:  

 

Praktikums-Bescheinigung  

Ausbildungs-Bescheinigung  

Arbeitszeugnis  

 

Und weitere Bescheinigungen.  

 

Aus Deutschland oder anderen Ländern.  
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Vordruck  

Praktikums-Bescheinigung 
 

 

Vorname und Nachname 

 

 

Beschreibung der Tätigkeit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Einrichtung / Verein / etc. 

 

 

Adresse 

 

 

Telefon 

 

 

E-Mail 

 

 

Ansprechperson 

 

 

Zeitraum der Tätigkeit Stunden insgesamt 

 

 

Ort, Datum  Unterschrift  Stempel 
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Vordruck 

Bescheinigung über die Teilnahme an einem 

Weiterbildungs-Angebot 
 

Vorname und Nachname 

 

 

Titel und Inhalt des Weiterbildungsangebotes 

 

 

 

 

 

 

 

 

Einrichtung / Verein / etc. 

 

 

Adresse 

 

 

Telefon 

 

 

E-Mail 

 

 

Ansprechperson 

 

 

Zeitraum der Tätigkeit Stunden insgesamt 

 

 

Ort, Datum  Unterschrift  Stempel 
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Registerblatt 

 

5. Freizeit, Hobby und Ehrenamt 
 

 

Hier sortieren Sie Bescheinigungen über das, was sie freiwillig machen.  

Und Bescheinigungen über Hobbys. 

 

Beispiele:  

Mitarbeit in einem Verein  

Nachhilfe geben  

Beratungen anbieten  

freiwillige Kurs-Teilnahme  

 

und weitere Bescheinigungen.  

Für Hobby und Ehrenamt bekommen Sie oft keine Bescheinigungen.  

Sie können danach fragen.  

Vorlagen für Bescheinigungen finden Sie hier.  

Weitere Vordrucke für Bescheinigungen finden Sie unter:  

 

 

www.kassel.de/bildungsordner  
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Vordruck 

 

Bescheinigung über eine freiwillige Tätigkeit 
 

 

Vorname und Nachname 

 

 

Beschreibung der Tätigkeit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Einrichtung / Verein / etc. 

 

 

Adresse 

 

 

Telefon 

 

 

E-Mail 

 

 

Ansprechperson 

 

 

Zeitraum der Tätigkeit Stunden insgesamt 

 

 

Ort   Datum    Unterschrift   Stempel 
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Vordruck 

 

Nachweis über die Teilnahme an einem freiwilligen 

Angebot 
 

Vorname und Nachname 

 

 

Titel und Inhalt des Angebotes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Einrichtung / Verein / etc. 

 

 

Adresse 

 

 

Telefon 

 

 

E-Mail 

 

 

Ansprechperson 

 

 

Zeitraum der Tätigkeit Stunden insgesamt 

 

 

Ort, Datum  Unterschrift  Stempel 
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Registerblatt 

 

6. Fähigkeiten 
 

 

Fähigkeiten sind Dinge, die Sie gut können.  

Wenn Ansprech-Personen mit Ihnen über Fähigkeiten sprechen  

und diese aufschreiben  

nennt sich das Kompetenz Feststellung.  

Hier sortieren Sie Kompetenz Feststellungen ein.  

Kompetenz-Feststellungen erhalten Sie von:  

Berufsberatung  

Agentur für Arbeit  

Jobcenter  

 

Oder von anderen Stellen.  

 

Fragen Sie Ihre Ansprech-Personen. 
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Vordruck 

 

Weitere Erfahrungen, Fähigkeiten und Interessen 
 

 

 

 

 Ich kann gut übersetzen: …… 

 Ich habe Kinder versorgt 

 Ich habe ältere Menschen versorgt 

 Ich kann gut organisieren 

 Ich habe Erfahrungen mit Behörden 

 Ich kann kochen 

 Ich kann reparieren, z.B …… 

 Ich helfe anderen bei …… 

 Ich habe schon oft… 

 Ich kann gut… 

 Das mache ich gerne:… 
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7. Informationen 
 

 

Meine Ansprech-Personen  

Hilfreiche Adressen  

Impressum  

  



 

 

Vordruck 

 

Meine Ansprechpersonen 
 

Name und Infos 

 

 

 

 

 

 

 

 

Name und Infos 

 

 

 

 

 

 

 

 

Name und Infos 

 

 

 

 

 

 

 

 

Name und Infos 

 

 

 

 

 

 

Name und Infos 

  



 

 

Hilfreiche Adressen  Stand  2022_02 

 

Bildungs-Beratung 
Online-Übersicht 

Stadt Kassel: www.kassel.de suchen nach:  Zugewanderte 

Landkreis Kassel: www.landkreiskassel.de suchen nach:   Netzwerk Flüchtlingshilfe 

 

Bildungsberatung Region Kassel 

Telefon: 0561 1003 3202 

E-Mail: info@bildungsberatung-region-kassel.de 

www.bildungsberatung-region-kassel.de 

 

MBE Migrationsberatung für Erwachsene (ab 27 Jahren): Kulturzentrum Schlachthof gGmbH 

Mombachstraße 10-12, 34127 Kassel, Haltestelle: Halitplatz 

Telefon:  0561 2207 12670 

www.schlachthof-kassel.de/beratung/migrationsberatung-fuer-erwachsene- zugewanderte 

 

JMD Jugend-Migrations-Beratung Internationaler Bund (Alter: 12 bis 26 Jahre) 

Königsplatz 57, 34117 Kassel, Haltestelle:  Königsplatz 

Telefon:  0561 5746 37 20 oder 21 oder 23 

 E-Mail: jmd-kassel@ib.de 

www.jugendmigrationsdienste.de/jmd/kasselib 

 

Migrationsberatung Caritasverband Nordhessen – Kassel MBE Erwachsene ab 27 Jahren 

Telefon:  0561 7004 142 

JMD Jugendmigrationsdienst (12 bis 26 Jahre): 

Die Freiheit 2, 34117 Kassel, Haltestelle: Am Stern 

Telefon:  0561 7004 133 

E-Mail: info@caritas-kassel.de 

www.caritas-kassel.de/ich-suche-hilfe 

 

MBE Migrationsberatung für Erwachsene (ab 27 Jahren) Diakonisches Werk Hessen 

Wildemannsgasse 14, 34117 Kassel, Haltestelle:  Altmarkt 

Telefon:  0561 7097 4217 oder  0157 7790 2777 

www.dw-region-kassel.de/ 

 

Migrationsberatung im Landkreis Kassel                 

WIR Koordination 

Albert-Einstein-Straße 6, 34277 Fuldabrück, Haltestelle:  Marie-Curie-Straße 

Telefon:  0561 1003 1842 

Integrationsmanagement 

Albert-Einstein-Straße 6, 34277 Fuldabrück, Haltestelle:  Marie-Curie-Straße 

Telefon:  0561 1003 1847 



 

 

Flüchtlingsberatung des Diakonischen Werks Region Kassel 

 Wildemannsgasse 14, 34117 Kassel  Haltestelle: Altmarkt  

www.dw-region-kassel.de 

Geflüchtete aus Kassel: 

Telefon:  0561 709 74 210 

E-Mail: jivan.shahin@dw-region-kassel.de 

 Geflüchtete aus dem Landkreis: 

Telefon:  0561 70974 216 

E-Mail: tatjana.ulshoefer@dw-region-kassel.de 

 

Flüchtlingssozialdienst Caritasverband Nordhessen-Kassel 

Die Freiheit, 34117 Kassel Haltestelle:  Am Stern 

Telefon:  0561 7004 130 

E-Mail: fsd@caritas-kassel.de 

 

Ausländerbeirat Stadt Kassel 

Obere Königsstraße 3 – 5 (Victoria-Hochhaus), 34117 Kassel, Haltestelle:  Rathaus  

Zimmer VH 1005, Telefon: 0561 787 2196 

E-Mail: auslaenderbeirat@kassel.de 

 

Ausländerbeirat Landkreis Kassel 

Wilhelmshöher Allee 19-21, 34117 Kassel, Raum 4.11 Haltestelle:  Weigelstraße 

Telefon:  0561 1003-1264 

E-Mail: auslaenderbeirat@landkreiskassel.de 

 

ALL IN, Servicestelle für Migrant*innen 

Treppenstraße 4, 34117 Kassel, Haltestelle:  Friedrichsplatz 

Telefon:  0561 561 816 44 353 

E-Mail: all.in@akgg.de 

 

Beratung für Frauen, BENGI e.V. 

Die Freiheit 14, 34117 Kassel, Haltestelle:  Altmarkt / Regierungspräsidium 

Telefon:  0561 509 58 

E-Mail: bengi-ks@t-online.de 

 

Beratung für Frauen, Frauentreff Brückenhof 

Brückenhofstr. 84 ,34132 Kassel, Haltestelle:  Oberzwehren Mitte 

Telefon:  0561 40 83 88 

E-Mail: info@frauentreff-brueckenhof.de 

 

Beratung für Menschen mit Behinderung und chronischen Erkrankungen    

SLiN: Selbstbestimmt Leben in Nordhessen 

Samuel-Beckett-Anlage 6, 34119 Kassel, Haltestelle:  Friedenskirche 

Telefon:  0561 72 88 50 

E-Mail: info@slin.ev.de 



 

 

LWV Hessen, Eingliederungshilfe für Menschen mit Behinderung nach Beendigung der 

Schulausbildung 

Ständeplatz 6 - 10, 34117 Kassel, Haltestelle:  Ständeplatz 

Telefon:  0561 10040 

www.lwv-hessen.de 

 

Beratung für Betroffene von rechter oder rassistischer Gewalt: response Kassel 

Kleine Rosenstraße 3, 34117 Kassel, Haltestelle:  Scheidemannplatz oder Lutherplatz 

Telefon:  0561 7298 9700 

E-Mail: kassel@response-hessen.de 

 

Beratungsangebote in den Stadtteilen Kassels 

In Stadtteiltreffs gibt es Beratungs-Angebote zu verschiedenen Themen 

www.kassel.de suchen nach:  Stadtteilzentren 

 

 

Sprache 
Es gibt viele Anbieter für Sprachkurse. Fragen Sie Ihre Ansprech-Person. 

Übersicht Sprachkurse in Kassel: 

www.Kassel.de/Deutschkurs 

Alle Integrationskurse: https://bamf-navi.bamf.de/de/ 

 

 

Studium 
Universität Kassel, Beratung für Geflüchtete mit Interesse am Studium 

Moritzstraße 18, 34127 Kassel (Campus Center) Raum 3132 

Haltestelle:  Holländischer Platz / Universität 

Telefon:  0561 8041 867 

E-Mail: refugees.welcome@uni-kassel.de 

www.uni-kassel.de/go/refugees 

 

Bildungsberatung Garantiefonds Hochschule (Hochschul-/Studienberatung) 

Caritasverband Nordhessen-Kassel, Die Freiheit 2, 34117 Kassel, Haltestelle:  Am Stern 

Telefon:  0561 7004 141 

E-Mail: jmd@caritas-kassel.de 

 

 

  



 

 

Ausbildung und Arbeit 
Anerkennung schulischer und beruflicher Abschlüsse Anerkennungsberatung im IQ 

Landesnetzwerk Hessen Stadt Kassel 

Telefon:  0151 2719 1683 

E-Mail: anerkennungsberatung-kassel@inbas.com Landkreis Kassel 

Telefon:  0152 5974 1759 

E-Mail: anerkennungsberatung-lkkassel@inbas.com 

 Online-Terminanfrage: www.hessen.netzwerk-iq.de 

 

BLEIB in Hessen II 

Mittelhessischer Bildungsverband e.V., Außenstelle Kassel 

Friedrich-Ebert-Straße 36, 34117 Kassel, Haltestelle:  Karthäuserstraße 

Telefon:  0561 3175 0964 

Oder:  0173 216 5263, E-Mail: uen-fahsi@mbv-ev.com  

Oder: Telefon:  0173 284 8574,  E-Mail: dergui@mbv-ev.com 

www.bleibin.de/mbv-kassel 

 

Ausbildung 
HWK Handwerkskammer Kassel, Willkommenslotsin,  

Integration von Geflüchteten in handwerkliche Ausbildungen 

Scheidemannplatz 2, 34117 Kassel, Haltestelle: Scheidemannplatz 

Telefon:  0561 7888 184, 

E-Mail: anna-lena.bayer@hwk-kassel.de 

 

IHK Industrie- und Handelskammer, Bildungsberatung 

Kurfürstenstraße 9, 34117 Kassel, Haltestelle:  Ständeplatz 

Telefon:  0561 7891 388 

E-Mail: gaede@ihk.kassel.de 

 

Arbeits- und Berufsberatung  
Berufsberatung der Agentur für Arbeit 

Arbeitsmarktbüro für Flüchtlinge und Migranten 

Grüner Weg 46, 34117 Kassel, Haltestelle:  Hauptbahnhof oder Lutherplatz 

Telefon:  0800 4 555 00 (gebührenfrei) 

E-Mail: kassel.arbeitsmarktbüro@arbeitsagentur.de  

Terminabsprache im Empfangsbereich der Arbeitsagentur 

 

Jobcenter Stadt Kassel 

Lewinskistraße 4, 34127 Kassel, Haltestelle:  Reuterstraße 

Telefon:  0561 929 99 202 

www.jobcenter-stadt-kassel.de 

 

  



 

 

Jobcenter Landkreis Kassel 

Wolfhagen Kurfürstenstr. 19, Telefon:  05692 984 944 

Hofgeismar Bahnhofstr. 24, Telefon:  05671 995 444 

Kassel Ständeplatz 23, Telefon:  0561 20 780 

 

Interkulturelles Fallmanagement für Geflüchtete, Stadt Kassel 

Kommunale Arbeitsförderung 

Fünffensterstraße 5, 34117 Kassel, Haltestelle:  Rathaus/ Fünffensterstraße 

Telefon:  0561 787 5043 

 

Integrationsmanagement Landkreis Kassel 

Telefon:  0561 1003 1847, 

E-Mail: maren-harland@landkreiskassel.de und kathrin-schacht@landkreiskassel.de 

 

Jugendberufshilfe Landkreis Kassel 

AGiL gGmbH, Rainer-Dierichs-Platz 1, 34117 Kassel, Haltestelle:  Hauptbahnhof 

Telefon:  0561 1003 1544 

 

Arbeitsrecht-Beratung in Muttersprachen 

Faire Mobilität: Beratung von EU-Einwanderern 

Spohrstraße 6-8, 4. Obergeschoss, 34117 Kassel, Haltestelle:  Königsplatz. 

Beratung auf Bosnisch, Kroatisch, Montenegrinisch, Serbisch: Telefon: 0561 9201 1259  

Beratung auf Bulgarisch: Telefon:  0175 9911 726 

 

Faire Integration: Beratung von Migrantinnen außerhalb der EU 

Spohrstraße 6-8, 4. Obergeschoss, 34117 Kassel, Haltestelle:  Königsplatz 

Beratung auf Deutsch, Englisch, Dari, Farsi: Telefon: 0561 202 907 30 

Beratung auf Deutsch, Englisch, Arabisch: Telefon:  0151 541 615 93 

 

Unterstützung bei Bewerbungen 
Quartiersmanagement Nordstadt StadtBild gGmbH (auch in türkischer Sprache)  

Holländische Straße 200, 34127 Kassel, Haltestelle:  Hegelsbergstraße 

Telefon:  0561 / 8619218 

E-Mail: ingo.sprakel@jafka.de und anja.waldschlaegel@jafka.de 

 

Stadtteiltreff ENGELHARD 7 StadtBild gGmbH (auch in türkischer Sprache)  

Engelhardstraße 7, 34127 Kassel, Haltestelle:  Engelhardstraße 

Telefon:  0561 820 5114 

E-Mail: anja.waldschlaegel@jafka.de und ingo.sprakel@jafka.de 

 

Bewerbertreff Wesertor 

Weserstraße 36, 34125 Kassel, Haltestelle:  Weserspitze 

Telefon:  0561 4503 7580 

E-Mail: stz.wesertor@dw-region-kassel.de 

  



 

 

Informationen zur beruflichen Selbständigkeit 
www.hessen.netzwerk-iq.de/angebote-exik (Broschüre) 

www.wir-gruenden-in-deutschland.de/informationen 

 

HWK Handwerkskammer, Gründungsberatung 

Scheidemannplatz 2, 34117 Kassel, Haltestelle:  Scheidemannplatz 

Telefon:  0561 7888-158 

E-Mail: martin.broszat@hwk-kassel.de 

www.hwk-kassel.de 

 

IHK, Industrie- und Handelskammer, Erstberatung für Existenzgründung 

Kurfürstenstraße 9, 34117 Kassel Haltestelle:  Ständeplatz 

Telefon:  0561 7891 235 

E-Mail: kunz@kassel.ihk.de 

www.ihk.de 

 

RKW Hessen GmbH 

Kostenfreies Erstgespräch zur Orientierung und zum Unterstützungsbedarf Ludwig-Erhard-

Straße 4, 34131 Kassel Haltestelle:  Marbachshöhe 

Telefon:  0561 93 09 995 

E-Mail: w.mense@rkw-hessen.de 

 

Freizeit, Hobby und Ehrenamt 
Ehrenamt Stadt Kassel 

Freiwillig in Kassel! e.V. - Freiwilligenzentrum Treppenstraße 4, 34117 Kassel, Haltestelle:  

Friedrichsplatz 

Telefon:  0561 8164 4330 

E-Mail: info@freiwilligenzentrumkassel.de 

www.freiwillig-in-kassel.de/ 

 

Ehrenamt Landkreis Kassel 

Integrationslots*innen und Laiendolmetscher*innen: 

Telefon:  0561/ 1003 1534 

E-Mail: patrick-stolze@landkreiskassel.de 

 

Sportangebote Stadt Kassel 

Telefon:  0561 787 5270 

E-Mail: sportamt@kassel.de 

www.kassel.de/buerger/sport_und_freizeit/sport.php 

 

Sportangebote Landkreis Kassel 

Telefon:  05635 992 615 

E-Mail: pschreiber@sportjugend-hessen.de 



 

 

Freizeitangebote für Menschen mit Behinderung 

und Beratung für Menschen mit Behinderung, die ehrenamtlich arbeiten wollen 

freiRAUM, Samuel-Beckett-Anlage 6, 34119 Kassel, Haltestelle:  Friedenskirche 

Telefon:  0561 72 885 185    E-Mail: christina.kirks@fab-kassel.de 

www.fab-kassel.de/aktuell.html 

 

Stadtbibliothek 

Bücher, Zeitschriften, Spiele, Internetzugang  

Obere Königsstraße 3, 34117 Kassel, Haltestelle:  Rathaus 

Telefon:  0561 787 4013 

www.kassel.de/einrichtungen/stadtbibliothek/index.php 

 

Volkshochschule Region Kassel 

Wilhelmshöher Allee 19 – 21, 34117 Kassel, Haltestelle:  Weigelstraße 

Telefon:  0561 1003 1681 

E-Mail: vhs@landkreiskassel.de 

www.vhs-region-kassel.de/ 

 

Begegnungscafés, Familientreffs, Stadtteiltreffs Freizeit-, Beratungs- und 

Beteiligungsangebote www.kassel.de   suchen nach:  Stadtteilzentren 

 

Bürgerhäuser 

Teilnahme an Kursen, Nutzung von Räumen für Veranstaltungen 

www.kassel.de suchen nach:  Bürgerhaus 

 

Online-Suche:  

www.ehrenamtssuche-hessen.de 

 

Weitere Beratungsangebote 
Für Beratung zu weiteren Themen, 

wie Aufenthaltsrecht, Gesundheit, Wohnen, psychosoziale Beratung, Familie: fragen Sie Ihre 

Ansprechperson 

oder schauen Sie hier: 

 

Online-Informationen Stadt Kassel: 

www.kassel.de/Orientierungsmappe 

 

Online-Informationen Landkreis Kassel: www.landkreiskassel.de suchen nach Netzwerk 

Flüchtlingshilfe  

Informationen können auch erfragt werden unter 

E-Mail: migration@landkreiskassel.de  

 

Telefonische Informationen (in verschiedenen Sprachen):  

Behördennummer 0561-115 



 

 

Impressum 
 

 

 

 

Die Idee eines Bildungsordners zur Dokumentation von Kompetenzen und Bildungswegen 

Zugewanderter wurde in einer Arbeitsgruppe der hessischen Bildungskoordinationen für 

Neuzugewanderte entwickelt. 

Der vorliegende Ordner wurde von den Bildungskoordinationen für Neuzugewanderte der Stadt 

Kassel und des Landkreises Kassel erstellt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Logo Stadt Kassel 

Logo Landkreis Kassel 

Logo Ausländerbeirat Stadt Kassel 

Logo Ausländerbeirat Landkreis Kassel 

Logo Vhs, Volkshochschule Region Kassel 

 

 

 

 

 

 

Das Programm „Kommunale Koordinierung der Bildungsangebote für Neuzugewanderte“ wird 

gefördert mit Mitteln des Bundesministeriums für Bildung und Forschung. 
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